Quick reference Eduarte - BPV urenregistratie - Studentenportaal

BPV-uren registreren en indienen

1.
2.

Klik op het keuzemenu Stage.

Klik op het Leerbedrijf en je komt direct in het logboek om je BPV-uren te registreren

(Hierop kan je per dag aangeven hoeveel uur je aanwezig was, wat je hebt gedaan en hoe het ging. Je kunt al je logboek

invullen vanaf de status volledig in EduArte. Het logboek invullen kan alleen voor vandaag en het verleden).

Door op de knop Ed bij de dag te klikken kun je jouw logboek registreren.

Vul de volgende velden in:

- Wat heb je vandaag gedaan?

- Klik op Aanwezig / Afwezig / Beide.

- Geef aan hoeveel uur een minuten je aanwezig was.

- Optioneel kun je met de emoticons aangeven hoe het vandaag ging (deze zien alleen jouw BPV-begeleider (van school)
en jouw coach).

Nadat je het logboek hebt opgeslagen is het scherm aangepast.

Door op een log te klikken zie je de details van het logboek.

Door Cﬁp de knop (2 Bewerken 4o iken zie je de details van de log. Je kunt de log nog wijzigen en/of verwijderen met de

knop 5.

Door op de knop Lty Indienen

te klikken worden de BPV-uren van die dag geregistreerd

(De BPV-uren van een week in het verleden kun je per hele week indienen).

Door op de knop m te klikken worden de BPV-uren van die week geregistreerd

Let op: als de BPV-overeenkomst in Eduarte is beéindigd, dan wordt na 28 dagen na de definitieve einddatum, het logboek
voor bewerking geblokkeerd en kunnen er geen BPV-uren meer ingevoerd, gewijzigd en ingediend worden. De
praktijkopleider heeft nog tot 56 dagen na de definitieve einddatum de tijd om de uren te accorderen.

Nadat de praktijkbegeleider de uren heeft goedgekeurd zie je de status Akkoord bij de uren staan.

BPV-uren corrigeren naindienen

1.

2.
3.
4

De praktijkopleider kan de BPV-uren voor correctie terugzetten. Hierover zie je een melding in het Dashboard.
Klik op het bericht en komt in het scherm en je komt in het logboek.

Corrigeer de betreffende BPV-uren

Dien de BPV-uren opnieuw in met de knop m
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